PREFEITURA MUNICIPAL

Vitor Meireles

Gabinete do Prefeito

EDITAL DE LICITACAO 4/2024

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO Ne 02/2024

A Prefeitura Municipal de Vitor Meireles, situada na Rua Santa Catarina, n° 2.266, Centro,
torna publico pelo presente Edital, para conhecimento de Pessoas Juridicas interessadas, que
fara realizar a partir do dia 09 de fevereiro de 2024, no horéario das 08h as 12h e das 13h as
17h, por tempo indeterminado, 0 CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS OU
AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE AEREO DOMESTICO
REGULAR E INTERNACIONAL, PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS EM LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE VEREADORES DE
VITOR MEIRELES/SC, cujas especificacdes detalhadas encontram-se relacionadas no termo
de referéncia acostado ao Anexo I, do Edital,

Rege o presente procedimento, a Lei Federal 14.133/21, observadas as alteracfes posteriores,
o Decreto Municipal n® 12/2023 e demais legislacdes aplicaveis.

Na vigéncia deste ato convocatorio (12 meses), a Prefeitura Municipal recebera propostas de
credenciamento de Empresa Especializada no Transporte aéreo doméstico, regular e
internacional, desde que atendidos 0s requisitos constantes neste instrumento. A Prefeitura
Municipal reserva-se o direito de a qualquer momento e meio utilizar-se de convites a outras
empresas para ampliar o universo de credenciados e aprimorar o Servico e pregos.

Recebimento das Propostas: A partir de 09 de fevereiro de 2024, das 08h as 12h e das 13h as
17h, por tempo indeterminado.

Poderdo participar do Credenciamento pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao
objeto, observadas as condic¢des constantes do edital.

O Edital completo podera ser obtido pelos interessados na Secretaria de Administracdo da
Prefeitura Municipal de Vitor Meireles ou pelo site www.vitormeireles.sc.gov.br.

As davidas pertinentes a presente licitacdo podera ser esclarecida da seguinte maneira:

Telefone: (47) 3258-0211/0017
E-mail: compras@vitormeireles.sc.qov.br

BENTO FRANCISCO SILVY
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Santa Catarina, 2266 - Centro - CEP 89148-000 - Vitor Meireles - Santa Catarina - CNPJ 79.372.520/0001-85
Fone: (47) 3258-0211 / 3258-0017 - www.vitormeireles.sc.gov.br - vitormeireles@vitormeireles.sc.gov.br
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EDITAL DE CHAMAMENTO DE INTERESSADOS PARA CREDENCIAMENTO
PROCESSO MULTIENTIDADE N. 004/2024

1-OBJETO

CHAMAMENTO DE INTERESSADOS PARA CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS
OU AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE AEREO DOMESTICO
REGULAR E INTERNACIONAL, PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS EM LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, REMARCACAQO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE VEREADORES DE
VITOR MEIRELES/SC.

1.1) A aquisicdo de passagens aéreas serd realizada diretamente com as companhias aéreas ou
agéncias credenciadas, nos moldes do artigo 79°, inciso 111, da Nova Lei de Licitacoes.

Valor
Item Produto Unidade | estimado
para um ano

CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS OU
AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE
AEREO DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL,
PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS EM

LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, Prestagédo
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO, (e servigo
CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE
VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC

60.000,00

1.2) Especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade pretendidos com a
contratacdo: SERA REALIZADA PESQUISA DE PRECOS COM AS EMPRESAS
CREDENCIADAS, SENDO UTILIZADA A DE MENOR PRECO.

1.3) O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratacéo, a qual s ocorrera por
meio de contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Leli
Federal n°® 14.133/2021.

1.4) No momento da contratacdo a Administracdo devera registrar as cotacdes de mercado vigentes
(art. 79, paragrafo Unico, inciso 1V da Lei Federal n® 14.133/2021).

1.5) SERA CONTRATADO O CREDENCIADO QUE, TIVER O MENOR PRECO PARA A
ADMINISTRACAO.

1.5.1 Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas credenciadas, o critério para escolha
e = 1

——————sera-o-tde-menor-preco-final
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1.5.1.1 Caso permaneca o0 empate, o critério de desempate sera através de sistema de rodizio entre
as credenciadas.

1.5.2. Os servicos de remarcacao e cancelamento respeitardo a politica de comercializacdo da
CREDENCIADA ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a
Resolucéo n° 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagédo Civil — ANAC.

1.5.3 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados
como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem énus adicional a CREDENCIANTE.

1.5.4 A Escolha do voo prioritariamente deveré ocorrer:

a. em percursos de menor duracdo, mitindo-se, sempre que possivel, trechos sem escalas
e/ou conexoes;

b. Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte e uma)
horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

c. Horério do desembarque que anteceda em, no minimo, 3 (trés) horas o inicio previsto
dos trabalhos, evento ou misséo.

2 - ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO AO EDITAL:

2.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na aplicacdo da
legislagédo vigente ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido (art. 164 da Lei n°® 14.133/2021).

2.2 - A resposta & impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento da impugnacdo ou do pedido de
esclarecimento (art. 164, p. U. da Lei n® 14.133/2021).

2.3 - Eventuais modificagbes no edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulacdo das propostas (art. 55, § 1° da Lei n°
14.133/2021).

3- VEDACOES PARA CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO NA EXECUCAO DO
CONTRATO:

3.1 - Néo poderd participar desta Licitacdo a empresa que se apresente em qualquer das seguintes
situacoes:
a) Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com o Municipio de Vitor Meireles/SC;
b) Declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
c) Estejam sob regime de faléncia, concordata, dissolucéo ou liquidag&o;
d) Estejam descumprindo o disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal;
e) Que ndo explorem atividade compativel com o objeto da licitacéo.

3.2 A observancia das vedacgdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

Rua Santa Catarina, 2266 - Centro - CEP 89148-000 - Vitor Meireles - Santa Catarina - CNPJ 79.372.520/0001-85
Fone: (47) 3258-0211 / 3258-0017 - www.vitormeireles.sc.gov.br - vitormeireles@vitormeireles.sc.gov.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art164
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art164
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art55%C2%A71

PREFEITURA MUNICIPAL

Vitor Meireles

' Gabinete do Prefeito
%\ ,&
= _
4 - CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD (LEI N°
13.709/2018):

4.1 Para finalidade da efetiva participacdo do INTERESSADO no certame, 0 MUNICIPIO fara
tratamento dos dados pessoais definidos neste edital, dos representantes legais e outros, €, zelara e
responsabilizar- se-& pela protecdo de dados e privacidade.

4.2 O INTERESSADO obriga-se durante a participacdo de todas as fases do certame, a atuar em
conformidade com a legislacao vigente sobre protecdo de dados pessoais e dados pessoais sensiveis,
em especial os regulamentos municipais e a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), empenhando-se em
proceder a todo tratamento de dados pessoais que venha a mostrar-se necessario, em conformidade
com este edital.

4.3 0 MUNICIPIO e 0 INTERESSADO, quando do tratamento de dados pessoais, o fara de acordo
com as bases legais previstas nas hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD),
e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

4.4 O INTERESSADO declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e
deveréa garantir, por seu representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados
pessoais a que tem acesso, devera zelar e responsabilizar-se pela protecao dos dados e privacidade,
respondendo pelos danos que possa causar.

4.5 - E vedado ao INTERESSADO a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia do certame, para finalidade distinta da participagéo deste. As partes deverdo, nos termos
deste instrumento, cumprir com suas respectivas obrigacfes que Ihes forem impostas de acordo
com regulamentos e leis aplicaveis a protecdo de dados pessoais.

4.6 - O INTERESSADO fica obrigada a notificar o MUNICIPIO, em até 24 (vinte e quatro) horas,
a respeito de qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo, qualquer ndo cumprimento (ainda que
suspeito) das disposicOes legais relativas a protecdo de dados pessoais ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei n°
13.709/2018 (LGPD).

4.7 - As partes, em razdo das infracbes cometidas as normas previstas, ficam sujeitas as sancdes
administrativas, civeis e criminais aplicaveis, por qualquer acdo ilicita, que causar danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais.

4.8 - O INTERESSADO sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de
ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a0 MUNICIPIO e/ou a terceiros, diretamente resultantes do descumprimento
pelo INTERESSADO de qualquer das clausulas previstas neste edital quanto a protecéo e uso dos
dados pessoais.

4.9 - As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos
direitos dos titulares previstos na Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e nas leis e regulamentos de prote¢édo
de dados em vigor e também no atendimento de requisi¢des e determinac¢Ges do Poder Judiciério,
Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de controle administrativo.
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4.10 - As clausulas de protecédo de dados deste edital, permanecem durante toda execucdo do objeto,
sem prejuizo de novas clausulas definidas no instrumento contratual resultante deste certame, na
medida de abrangéncia dentro de seu escopo, e, ainda que encerrada vigéncia do instrumento
contratual, os deveres previstos devem ser observados pelas partes, por prazo indeterminado, sob
pena de responsabilizacéo.

4.11 - Por ocasido da assinatura do contrato, o(s) INTERESSADO(S) vencedora(s) do certame,
informardo ao MUNICIPIO, dos dados de contato do seu respectivo Encarregado de Dados,
conforme exigido nos documentos de habilitacdo juridica.

5 - REGRAS GERAIS PARA DOCUMENTACAO:

5.1 O interessado que tiver interesse em ser credenciado deverd encaminhar a documentacdo no
local e horério indicado no predmbulo, em envelope devidamente lacrado, a qual tera carater
sigiloso até o momento em que a Comissdo de Contratacéo se reunir para receber, examinar e julgar
documentos, podendo ser disponibilizada estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo
e interno.

5.2 Poderdo participar da presente licitagdo todas as pessoas juridicas legalmente constituidas e que
atendam a todas as condig0es estabelecidas neste Edital, a partir do dia 09 de fevereiro de 2024, no
horéario das 08h as 12h e das 13h as 17h, na sede da Prefeitura Municipal de Vitor Meireles.

5.3 Os pedidos de credenciamento e demais documentos exigidos neste Edital deverdo ser entregues
em envelope lacrado contendo em sua parte externa e frontal, os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VITOR MEIRELES/SC
COMISSAO DE CONTRATACAO
CREDENCIAMENTO MULTIENTIDADE N°. 02/2024
PROPONENTE:

CNPJ:

5.4. As retificacOes do Edital por iniciativa da Prefeitura ou provocadas por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos os credenciados a tomarem ciéncia, através de expediente a ser publicadas no site
oficial do Municipio de Vitor Meireles - https://vitormeireles.sc.gov.br/, assim como, no Diério
Oficial dos Municipios.

5.5. O Edital podera ser adiado ou revogado por raz@es de interesse publico, ou anulado por razdes
de ilegalidade, sem que caiba aos credenciados qualquer indenizacdo por esses fatos.

5.6. Ao protocolar seu pedido de credenciamento, as empresas interessadas aceitam as condigdes e
se obrigam a cumprir todos os termos deste Edital e seus anexos, inclusive no que se refere ao aceite
dos precos aqui estipulados, bem como a manutencdo destes pelo periodo de 12 (doze) meses a
contar da assinatura do contrato.

6 - DOCUMENTACAO PARA SER CREDENCIADO:

6.1. O requerimento para o credenciamento, preenchido e assinado conforme modelo 0 Anexo,
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apensado da documentacéo exigida e serdo apresentados em apenas um invélucro, para efeito de
andlise pela Comissdo de Contratagdo de Vitor Meireles, em até 3 (trés) dias Uteis apds a entrega
do credenciamento, na sede da Prefeitura Municipal de Vitor Meireles.

6.2. N&o sera aceita documentacdo enviada via fax, correios, ou qualquer outro meio eletrdnico de
comunicagéo.

6.3 Deverdo ser anexados ao Requerimento de Credenciamento os documentos a seguir indicados,
observando-se o prazo de validade dos mesmos, ou de até 60 (sessenta) dias contados de sua
emissdo, para aqueles documentos que ndo tiver indicacéo de prazo de validade, conforme o que
segue:

6.3.1 Regularidade Juridica:

6.3.1.1. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com as alteracdes vigentes,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade por
acOes, acompanhado de documento de eleicao de seus administradores;

6.3.1.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

6.3.1.3. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

6.3.2. Regularidade fiscal:

6.3.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal. A Certidédo
Negativa Municipal devera ser apresentada com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias,
quando ndo constar expressamente do corpo da certiddo, o seu prazo de validade. A Certiddo

Negativa deverd ser do domicilio ou sede da empresa;

6.3.2.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (FGTS), demonstrando situacao regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.3.2.3. Prova de regularidade por meio de competente certiddo negativa de débitos trabalhistas,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos trabalhistas instituidos por lei.

6.3.3. Outras Certiddes, Comprovacoes e Declaracoes:

6.3.3.1. Comprovante de que a emissora proponente seja sintonizada em todo o territério urbano do
Municipio de Vitor Meireles e pelo menos parte da sua area rural,

6.3.3.2. Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, de que cumpre o dispositivo no inciso XXXIII do art. 7° da C.F.;

6.3.3.3. Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario/social, nem no seu quadro
funcional: agente politico detentor de mandato eletivo integrando seu quadro social, ou servidor
publico da ativa, membro comissionado ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
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6.3.3.4. Certidao Negativa de faléncia, concordata e recuperacéo judicial.

6.4. Os documentos requisitados para este credenciamento deverdo ser apresentados em copia
autenticada, e, preferencialmente, colecionada na ordem deste edital, com as folhas devidamente
numeradas e rubricadas (constando a primeira folha um indice onde estejam descritos cada um dos
documentos acima com sua respectiva numeracao), sendo desnecessaria sua encadernacao.

6.5 Os documentos (certiddes/atestados) apresentados pela(s) proponente(s) e obtidos via internet,
necessitam de oportuna validacdo (confirmacéo) de sua autenticidade online em site
governamental respectivo pelo Agente de contratacdes.

6.6. E vedada a participacdo de dirigentes e servidores dos Orgéos ou Entidades da Administracéo
Municipal, nessa qualidade, em Orgdo de direcdo, gestdo, orientacdo, fiscalizacdo, apoio ou
execucéo da(s) proponente(s), ainda que prevista em Estatuto ou contrato social.

6.7. Para o Credenciamento a Comissao de Licitagdo verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.7.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido;
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc);

6.7.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica;
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

6.7.3. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por Ilicitos Administrativos -
CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:::NO:3,4,6::&cs=3_KrRIs662dceQcBjxaPJPxqyK3q).

Observacdo: A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7. AVALIACAO PELA COMISSAO DE CONTRATACAO:

7.1 No prazo maximo de 02 dias uteis, a contar da data do protocolo da documentacdo pelo
interessado, a Comissdo de Contratacdo deverd lavrar ata quanto ao recebimento, exame e
julgamento da documentacéo.

7.2 E responsabilidade da Comiss&o de Contratacdo verificar a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no credenciamento ou futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros
mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (CGU):
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Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS);
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

7.3 A consulta sera feita no seguinte link: https://certidoes.cqu.gov.br/

7.4 A consulta aos cadastros acima referidos seré realizada em nome do fornecedor e também de
seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n® 8.429/1992 (Dispde sobre as san¢des aplicaveis
em virtude da pratica de atos de improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da
Constituicao Federal; e da outras providéncias).

7.5 A verificacdo visa coibir o disposto no art. 337-M do Cédigo Penal.

7.6 A Comissdo de Contratacdo podera oferecer prazo maximo de 02 dias Uteis para o interessado
regularizar documentacdo, ndo sendo permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei n°® 14.133/2021):

a. Complementacdo de informag6es acerca dos documentos ja apresentados e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do chamamento;

b. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento da
documentacéo.

7.7 Na analise dos documentos a Comissdo de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de aptidao ao credenciamento (art.
64, 8 1° da Lei n° 14.133/2021).

8 — CREDENCIAMENTO:

8.1 A ata lavrada pela Comissao de Contratacdo serd encaminhada a autoridade competente a fim
de que, prazo méximo de 02 dias Uteis a contar da entrega da ata pela Comisséo, o interessado
seja declarado credenciado ou ndo credenciado.

8.2 O interessado sera formalmente notificado sobre a decisdo da autoridade competente, sendo a
notificacdo substituida no caso de publicagdo de ato legal no DOM e Site da Prefeitura Municipal;

8.3 A vigéncia do credenciamento se encerrard no mesmo dia da vigéncia deste edital — 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

8.4 A autoridade competente podera aplicar, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133/2021:

a. Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b. Revogar o processo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c. Proceder a anulagdo do processo, de oficio ou mediante provocagéo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel;

d. Homologar o processo.
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Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracao de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa (art. 71, § 1° da Lei n® 14.133/2021).

8.6 O motivo determinante para a revogacdo do processo devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado (art. 71, 8 2° da Lei n°® 14.133/2021).

Nos casos de anulagdo e revogacdo, serd assegurada a prévia manifestacdo dos interessados (art.
71, 8 3° da Lei n° 14.133/2021).

8.7 A anulacéo do processo induz a do contrato.

8.8 Néo serdo credenciados os interessados que apresentarem documentacao que (art. 59, caput,
da Lei n® 14.133/2021):

Contiverem vicios insanaveis;

N&o obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

O prego for superior ao estipulado pelo Municipio;

Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

o0 o

9 - RECURSOS E PEDIDOS DE RECONSIDERACAO:

9.1 Qualquer interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, nos casos previstos
no art. 165, | da Lei n® 14.133/2021.

9.2 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, no prazo de trés dias Uteis,
contado da data de intimacdo ou da lavratura da ata de julgamento (art. 165, | da Lei n°
14.133/2021).

9.3 O recurso:

a. Seraddirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida (art. 165,
8§ 2° [primeira parte] da Lei n°® 14.133/2021);

b. Apresentado o recurso, inicia prazo de 3 (trés) dias Uteis para contrarrazfes, a partir da data
de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso (art. 165, § 4° da Lei n°
14.133/2021);

c. Encerrado o prazo para apresentacao das contrarrazdes, a autoridade que tiver editado o ato
ou proferido a decisdo recorrida analisara o recurso e as contrarrazdes (se apresentadas) e
proferird decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis (art. 165, § 2° da Lei n° 14.133/2021 —
primeira parte);

d. Se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo, encaminhara o recurso com a sua motivacdo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos (art. 165, 8 2° da Lei n® 14.133/2021 — segunda
parte);

e. O acolhimento do recurso implicard invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento (art. 165, § 3° da Lei n° 14.133/2021).

9.4 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados (art. 165, 8 3° da Lei n°® 14.133/2021).
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9.5 Dos atos que ndo cabem recurso, cabe pedido de reconsideracao, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contado da data de intimacdo (art. 165, § 1° da Lei n® 14.133/2021).

9.6 Quando aplicada sancdo prevista no art. 156 da Lei n® 14.133/2021:
I. Cabe recurso (art. 166 da Lei n°® 14.133/2021):

a. Sancg0es previstas nos incisos I, Il e 111 do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021,

b. Recurso deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagéo;

c. Dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, para apreciacdo e decisao
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis;

d. Se ndo houver reconsideracdo da decisdo, sera encaminhado recurso com sua motivacao
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

I1. Cabe pedido de reconsideracéo (art. 167 da Lei n° 14.133/2021):

a. Sanc¢do prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;

b. Pedido deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo;

c. Decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.7 Sobre recursos e pedidos de reconsideracao:

a. O recurso e 0 pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente (art. 168, caput da Lei n°
14.133/2021);

b. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e subsidia-la com as informac@es necessarias
(art. 168, paragrafo Unico da Lei n® 14.133/2021);

c. Sera assegurado ao INTERESSADO vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses (art. 165, § 5° da Lei n°® 14.133/2021).

10 - CONTRATACAO VIA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

10.1 - O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratacao, a qual sé ocorrera por
meio de contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitacdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei
Federal n° 14.133/2021.

10.1.1 - A contratacdo apenas podera ocorrer no periodo de vigéncia deste edital.

10.2 Para a contratagédo do credenciado devera ser feito Documento de formalizagdo de demanda,
a fim de ser formalizada contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no
art. 74, IV da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2.1. O Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD devera cumprir os requisitos indicados
em regulamento proprio, bem como devera ser indicada a previsdo da contratacdo no Plano de
Contratages Anual — PCA, quando houver.

10.2.2 . Ainda, o Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD devera apresentar justificativa
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para realizacdo da contratacdo direta de credenciado ao invés da realizacdo de processo licitatorio,
sob a Otica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

10.3 - A contratacgdo direta, via inexigibilidade de licitacdo, devera cumprir 0s requisitos
indicados em regulamento proprio sempre com estrita observancia a Lei n° 14.133/2021.

10.4 - E proibido o cometimento a terceiros do objeto contratado.

11 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. Pelo ndo cumprimento dos compromissos assumidos pelos credenciados serdo aplicadas as
seguintes san¢BGes administrativas, sem prejuizo das demais legalmente estabelecidas:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa, de até 10% (dez por cento) sobre o valor dos servi¢os prestados, facultada a
cumulagdo com as demais sangoes;

11.1.3. Exclusdo (Descredenciamento).

11.1.4. Suspensdo temporéria do seu direito de licitar e impedimentos de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

11.1.5. Declaracéo de inidoneidade, para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em caso
de falta maior, a critério e convencimento da Prefeitura Municipal.

12. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos atribuidos para a realizacdo deste credenciamento correrdo por conta dos
seguintes or¢camentos:

Cddigo

Descricdo

2024

125

Referéncia

01

Camara de Vereadores

001

Camara de Vereadores

2001

MANUTENCAO DO PODER LEGISLATIVO.

3339033010000000000;

Passagens para o pais

150070000000

Recursos ndo vinculados de Impostos

2024

139

Referéncia

08

Fundo Municipal de Saude

001

Fundo Municipal de Saude

2011

Manutencdo do Programa de Sadde na Familia, NASF e TFD

3339033010000000000;

Passagens para o pais

150010020000

Recursos ndo vinculados de Impostos

2024

14

Referéncia

03

Secretaria de Administracdo e Financas

001

Secretaria de Administracao e Financas

2003

MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO E FINANCAS

3339333010000000000]

Passgens para o pais

150070000000

Recursos ndo vinculados de Impostos
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13.1. O valor estimado da contratacdo € de R$ 60.00,00 (sessenta mil reais) para contratagdo
maxima no periodo de 12 meses, conforme necessidade da Administracdo e Camara Municipal de
Vitor Meireles/SC.

13.2 - Importante mencionar de que o presente procedimento ndo comporta estimativa de
quantidade e valores individuais, em razao de que o mercado de agenciamento de passagens aéreas
vive em constate variagcdo, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer alteracdo no mesmo dia
0 que inviabiliza a realizacdo do certame licitatério, nos moldes do artigo 79°, inciso Ill, da Lei
14.133/2021, razdo pela qual realizado estimativo total de gastos para o periodo de 12 meses.

14. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

141 APOS REALIZADA A PESQUISA DE PRECOS COM AS EMPRESAS CREDENCIADAS,
SERA CONTRATADA, EM CADA NECESSIDADE DE COMPRA DE PASSAGENS AEREAS,
A DE MENOR PRECO NA OPORTUNIDADE.

14.2. Os documentos necessarios ao processo de faturamento/pagamento no ambito da
Administracdo Municipal sdo:

14.2.1 Nota Fiscal;
14.2.2. Relatoério de comprovacao de emissao das passagens aéreas em nome do servidor indicado;
14.2.3. Comprovante de Regularidade Fiscal.

14.3. E vedada a cobranca, em qualquer hipotese, de sobretaxa quando do pagamento dos servicos
prestados pelo credenciado.

14.4 Todas as Taxas e demais valores deverdo estar previstos no orcamento/cotacdo do valor da
passagem;

15. DISPOSICOES FINAIS::

15.1 O interessado assume a responsabilidade de acompanhar todos os atos relativos a este
procedimento auxiliar nos locais indicados no item 3 deste topico, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracéo.

15.2 Sobre a contagem dos prazos:

I. Sempre observara o art. 183 da Lei n°® 14.133/2021;

I1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles
serdo considerados como aceitos pelos INTERESSADOS para efeitos de julgamento deste processo
licitatorio.
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15.3Para fins de garantir a ampla publicidade, este edital e seus anexos serdo divulgados:

I. P4gina do Municipio de Vitor Meireles;
I1. Diério Oficial dos Municipios - DOM (art. 176, p. U., | da Lei n® 14.133/2021).

15.3.1 O edital e todos o0s seus anexos serdo divulgados na mesma data de divulgacéo do edital,
sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso (art. 25, § 3° da Lei n® 14.133/2021).

15.4 Os casos omissos serdo dirimidos com estrita observancia a Lei n°® 14.133/2021.
15.4As questdes decorrentes das previsdes deste edital que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca Presidente Getulio/SC,

com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16. DOS ANEXOS:

16.1 Séo partes integrantes deste Termo de Referéncia:

ANEXO I — Modelo da Requerimento de Credenciamento;

ANEXO Il — Modelo de Declaracdo de Situacdo de Idoneidade;
ANEXO II1 - Modelo Declaragao de Inexisténcia de Empregado Menor;
ANEXO IV — Termo de Declaracdo Pessoa Juridica; e

ANEXO V — Modelo da Minuta de Contrato;

Vitor Meireles, 08 de fevereiro de 2024.

BENTO FRANCISCO SILVY
Prefeito Municipal
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CREDENCIAMENTO MULTIENTIDADE N. 02/2024
TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Vitor Meireles

Secretaria Municipal de Administracdo, demais Secretarias do Municipio

e Camara de Vereadores de Vitor Meireles

Necessidade da Administracdo e Camara Municipal: Credenciamento de companhias aéreas e/ou
agéncias de viagens objetivando a aquisicao de passagens aéreas.

1 - DEFINICAO DO OBJETO / JUSTIFICATIVA

1.1 O objeto do presente processo administrativo é o credenciamento de companhias aéreas e/ou
agéncias de viagens objetivando a aquisicdo de passagens aéreas. A aquisicao torna-se necessaria
diante da demanda de locomocdo de funcionarios publicos para realizacdo de cursos, ou outras
atividades inerentes a administracdo publica em cidades distantes do Municipio de Vitor
Meireles/SC.

1.2 Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque 0 mercado de agenciamento de passagens
aereas vive em constate variacdo, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer alteracdo no
mesmo dia o que inviabiliza a realiza¢do do certame licitatorio, nos moldes do artigo 79°, inciso Ill,
da Nova Lei de Licitagdes.

1.3 A aquisicédo de passagens aéreas sera realizada diretamente com as empresas credenciadas,
nos moldes do artigo 74°, inciso IV da Nova Lei de Licitacdes.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 Os servigos tém natureza de servi¢os comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIlII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.2 O Credenciamento tera validade de 12 meses o.

2.3 As empresas deverdo cumprir 0s requisitos estipulados no edital para estarem devidamente
credenciadas.

2.4 A contratacdo serd realizada por meio de credenciamento, conforme artigo 79° e incisos da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.5 Para fornecimento/prestacéo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverédo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, apresentar os
documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.
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3 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Valor
Item Produto Unidade | estimado
para um ano

CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS OU
AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE
AEREO DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL,
PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS EM

LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, Prestacéo
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGCAO, (de servico
CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE
VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC

60.000,00

4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Apos realizado o Credenciamento das empresas interessadas, o Municipio ira realizar a
contratacdo direta — inexigibilidade de licitacdo, daquela que tiver as melhores condi¢des (menor
preco na ocasido), para suprir a necessidade da administracéo.

5- DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
5.1 — Fica Nomeado como Gestor do Contrato: Sr. Sandro Lunelli

5.1.1 - Atribuicgdes do Gestor de Contratos:

5.1.2 - Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

5.1.3 - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial,
5.1.4 - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

5.1.5 - Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

5.1.6 - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

5.1.7 - Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos;

5.1.8 - Elaborar o relatério final de que trata a com as informag6es obtidas durante a execucao do
contrato;
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5.1.9 - Coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

5.1.10 - Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencéo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes conforme disposto em regulamento;

5.1.11 - Tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicacédo de sances, a ser conduzido pela comissao de que trata o ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso.

5.2 - Ficam Nomeados como Fiscais do Contrato: Osmar Hobold

5.2.1 — Atribuicdes do Fiscal de Contratos:

1 — Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucao;

2 — Esclarecer davidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua alcada,
encaminhando as areas competentes 0s problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;
3 — Verificar a execuc¢do do objeto contratual, proceder a sua medicéo e formalizar a atestagéo.
Em caso de davida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a
atestacdo/medicao;

4 — Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual (greve, chuvas, fim de
prazo);

5 — Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo (procedimento formal, com prazo).
6 — Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente atestadas
(assinadas) ao Setor de Contabilidade, observando previamente se a fatura apresentada pela
Contratada refere-se ao objeto que foi efetivamente contratado;

7 — Fiscalizar a manutencéo, pela Contratada, das condicGes de sua habilitacdo e qualificacéo,
com a solicitacdo dos documentos necessarios a avaliagdo;

8 — Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificaces do objeto
contratado. A acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Termo de Contrato e/ou
0 ato convocatorio da licitacdo, principalmente em relacdo ao prazo ali previsto;

6 — Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas.

6 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

6.1 EspecificacOes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade pretendidos com a
contratacdo: SERA REALIZADA PESQUISA DE PRECOS COM AS EMPRESAS
CREDENCIADAS, SENDO UTILIZADA A DE MENOR PRECO.

6.2 O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratacdo, a qual sé ocorrera por
meio de contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Leli
Federal n° 14.133/2021.
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6.3 No momento da contratacdo a Administracao devera registrar as cotacfes de mercado vigentes
(art. 79, paragrafo Unico, inciso IV da Lei Federal n® 14.133/2021).

6.4 SERA CONTRATADO O CREDENCIADO QUE, TIVER O MENOR PRECO PARA
A ADMINISTRACAQO.

7- OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. S&0 obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

7.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

7.1.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgéo para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista;

7.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicOes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela contratada.

7.2. S&o obrigacdes da Contratada:

7.2.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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7.2.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracéo;

7.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto,

de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n®8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondenteaos danos sofridos;

7.2.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor; 5.2.6. Apresentar 0s
empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com
0s Equipamentos de Protegéo Individual - EPI, quando for o caso;

7.2.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;

7.2.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica de seus empregados, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

7.2.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo;

7.2.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

7.2.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

7.2.12. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.2.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

7.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.2.15. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto nos casos previstos no art. 124 e

sequintes da Lei 14.133, de 2021.
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8- DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. Fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes
aereos;

8.2 Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuandose 0s casos em que 0 a
Administracdo/Camara de vereadores autorizar emissao por outra tarifa com a devida justificativa;
8.3. Os bilhetes de passagens aéreas cujas alteracfes sejam encaminhadas 8 CONTRATADA até
as 17h30 deverdo ser emitidas obrigatoriamente no mesmo dia;

8.4 As solicitacBes encaminhadas ap6s as 17h30 poderdo ser emitidas no dia seguinte, a exce¢do
dos casos urgentes e excepcionais que serdo comunicados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, para emissdo imediata;

8.5 Os prazos estipulados nos subitens anteriores, excepcionalmente, poderéo ser alterados, desde
que solicitados por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) horas, com a devida justificava da
empresa CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.

8.6 Atender as demandas de reserva, emissdo, marcagédo, remarcagédo e cancelamento / reembolso
de bilhetes de passagens aéreas;

8.7 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia de deslocamentos
(partida/chegada) que melhor atenda as necessidades da solicitante;

8.8 Prestar informacOes atualizadas de itinerarios, horérios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando
na definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a CONTRATANTE
possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

8.9 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas e demais prestadores de servicos;

8.10 Efetuar cotacOes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo
praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

8.11 Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente ap0s o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitacéo,
bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da
referida requisicao;

8.12 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas

para rotas nacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema da

empresa de transporte estiver fora do ar e 0 prazo para a entrega do bilhete for exiguo;
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8.13 Apresentar alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas;

8.14 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aereo, informando ao 6rgao requisitanto o nimero do bilhete, companhia aérea, valor dos trechos e
taxas de embarque;

8.15 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
Administracdo / Camara Municipal, que podera ocorrer fora do horario de expediente, sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE, em tempo habil,
para o embarque do passageiro;

8.16 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo
utilizados;

8.17 Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela CONTRATANTE,
sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisicdo de valor complementar e,
se houver diminuicdo de custo, com emissdo de nota de crédito a favor da CONTRATANTE, a ser
utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

8.18 Promover reembolso de passagens ndo utilizadas pela CONTRATANTE, mediante solicitacio
feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
do referido documento, com emisséo de nota de crédito a favor da CONTRATANTE;

8.19 Subsidiar a resolucao de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando
do embarque ou desembarque;

8.20 Providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Administracdo / Camara
Municipal;

8.21 Disponibilizar preposto para atendimento da Administragdo / Camara Municipal, de segunda
a sexta feira, das 08h as 18h, exceto sabados, domingos e feriados;

8.22 O preposto devera dispor de autonomia para emitir bilhetes e permutar horarios de voos;

8.23 Para casos de urgéncia fora desse horario, deve realizar o atendimento direto e imediato, por
meio de plantdes externos de funcionario munido de sistema de comunicagdo que permita sua
localizacdo imediata (telefone celular) para atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos

sabados, domingos e feriados, durante vinte e quatro horas ininterruptas;
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%4 Possibilitar a concesséo ou obtencéo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas;

8.25 Indicar obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacéo da viagem;

8.26 Executar reserva automatizada, on-line e emiss@o de seu comprovante, ficando registrado na
reserva a menor tarifa, a maior tarifa e a tarifa reservada;

8.27 Consulta e informacéo de melhor rota ou percurso, on-line;

8.28 A CONTRATADA tera o prazo de 24 horas apés a realizacdo das respectivas emissdes para
inserir no sistema de gestao de viagens os dados referentes as transacdes realizadas.

8.29 Iniciar automaticamente a prestacao de servi¢os, apos a publicacdo do extrato de assinatura do
CONTRATO, conforme nele estiver estipulado.

Vitor Meireles, 08 de fevereiro de 2024.

BENTO FRANCISCO SILVY
Prefeito Municipal
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ANEXO |
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

O interessado abaixo qualificado requer sua inscricdo no CREDENCIAMENTO DE
COMPANHIA AEREAS OU AGENCIAS DE_VIAGENS OBJETIVANDO O
TRANSPORTE AEREO DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL, PARA O
FORNECIMENTO DE _PASSAGENS AEREAS EM LINHAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
E CAMARA DE VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC, nos termos do Credenciamento
n°® 02/2024.

Nome/Razéo Social:

Endereco:
CEP:
Cidade:
Estado:
CNPJ/CPF:

XXXXXKXXXXXXXX

(assinatura e carimbo do solicitante)
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ANEXO II
MODELO DE DECLARACAO DE SITUACAO DE IDONEIDADE

Prezados Senhores, Declaramos para os fins de direito, na qualidade solicitante de cadastramento,
que ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de

suas esferas. Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente.

Local, de de 2024.

:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,¢

Assinatura do responsavel legal
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ANEXO I

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DO TRABALHO DO MENOR

Declaramos para fins de partiCipaGido Na ...........cccceeeverencnieniennnnnns (preencher com o tipo de
licitagdo) n°...../..... (preencher o n° da licitagdo) qUE @ EMPIESA .......ccovveverveerieerieeie e , CNPJ
N% s , cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, ou

seja, ndo tem em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos executando trabalho noturno,
insalubre ou perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos, executando qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

A empresa esta ciente de que o descumprimento do disposto acima durante a vigéncia do contrato
acarretara em rescisao deste, conforme determina a Lei n°® 9.854/99 e o inciso V do artigo 13 do
Decreto n° 3.555/2000.

............................... s e, d€ L. de 2024,

:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4

Assinatura do responsavel legal
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ANEXO IV
TERMO DE DECLARACAO PESSOA JURIDICA

A Empresa , Inscrita no CNPJ sob n° , Inscrigdo

Estadual n°___ propde a essa entidade o credenciamento para fornecimento de passagens aéreas,
acima referenciado, DECLARAMOS QUE:

1) Nos servicos oferecidos estdo incluidas todas as despesas com encargos sociais, seguros, taxas,
tributos e contribuicGes de qualquer natureza e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita
execucéo do objeto do credenciamento;

2) Que os precos/taxa de administracdo contratado sdo justos e certos, podendo sofrer reajuste
apenas nas hipoteses e condicGes previstas no instrumento contratual, cuja minuta conhecemos;

3) Examinamos cuidadosamente o Regulamento do Credenciamento e Seus anexos e nos inteiramos
de todos os seus detalhes e com eles concordamos, bem como todas as duvidas e/ou
questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos. Estamos cientes e aceitamos todas
as condicdes do Regulamento do Credenciamento e a elas, desde ja, nos submetemos.

4) Que todas as cdpias de documentos apresentados sao fiéis aos originais.

, de de 2024.

Nome e assinatura de representante legal
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO
MINUTA DE CONTRATO N° 12024
REF. CREDENCIAMENTO MULTIENTIDADE N° 02/2024

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestacao de Servicos, de um lado o Municipio
de Vitor Meireles, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Bento Francisco Silvy,

doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa/pessoa fisica

, com sede na , Bairro ,
CEP , Municipio , Estado , inscrita no CNPJ sob n°
Fone/ , “‘e-mail”: , representada pelo(a) Sr(a).

, (qualificacdo e residéncia) portador da Cédula de Identidade RG
sob n° , inscrito no CPF sob n° , denominada CONTRATADA, em
conformidade com o EDITAL DE CREDENCIAMENTO MULTIENTIDADE n° 02/2024, com

base no art. 74, caput da Lei Federal 14.133/21 e suas alteracdes e mediante as seguintes clausulas

e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente Contrato € referente a “CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA
AEREAS OU AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE AEREO
DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL, PARA O FORNECIMENTO DE
PASSAGENS  AEREAS EM__LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO, CANCELAMENTO E
REEMBOLSO, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE
VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC”.

1.1) A aquisicido de passagens aéreas sera realizada diretamente com as companhias aéreas ou
agéncias credenciadas, nos moldes do artigo 79°, inciso |11, da Nova Lei de Licitaces.
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Valor
Item Produto Unidade | estimado
para um ano

CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS OU
AGENCIAS DE VIAGENS OBJETIVANDO O TRANSPORTE
AEREO DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL,
PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS EM

LINHAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, Prestacéo
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGCAO, (de servico
CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E CAMARA DE
VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC

60.000,00

1.2) Especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade pretendidos com a
contratacdo: SERA REALIZADA PESQUISA DE PRECOS COM AS EMPRESAS
CREDENCIADAS, SENDO UTILIZADA A DE MENOR PRECO.

1.3) O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratacdo, a qual sé ocorrera por
meio de contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

1.4) No momento da contratacdo a Administracao devera registrar as cotacdes de mercado vigentes
(art. 79, paragrafo Unico, inciso 1V da Lei Federal n® 14.133/2021).

1.5) SERA CONTRATADO O CREDENCIADO QUE, TIVER O MENOR PRECO PARA A
ADMINISTRACADO.

1.5.1 Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas credenciadas, o critério para
escolha serd o de menor preco final.

1.5.1.1 Caso permaneca 0 empate, o critério de desempate sera através de sistema de rodizio entre
as credenciadas.

1.5.2. Os servicos de remarcacéo e cancelamento respeitardo a politica de comercializacéo da
CREDENCIADA ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a
Resolucéo n° 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviacédo Civil - ANAC.

1.5.3 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados
como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a CREDENCIANTE.

1.5.4 A Escolha do voo prioritariamente devera ocorrer:
a. em percursos de menor duragdo, mitindo-se, sempre que possivel, trechos sem escalas
e/ou conexoes;
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b. Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte e uma)
horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

c. Horéario do desembarque que anteceda em, no minimo, 3 (trés) horas o inicio previsto
dos trabalhos, evento ou misséo.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO:
2.1. O presente CONTRATO entrara em vigor a partir da data de sua assinatura com vigéncia até
de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo ou até o término da vigéncia do edital.

CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATACAO

3.1. N&o sera admitida a subcontratacao parcial ou total dos servicos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1 A’POS REALIZADA A PESQUISA DE PRECOS COM AS EMPRESAS CREDENCIADAS,
SERA CONTRATADA, EM CADA NECESSIDADE DE COMPRA DE PASSAGENS AEREAS,
A DE MENOR PRECO NA OPORTUNIDADE.

4.2. Os documentos necessarios ao processo de faturamento/pagamento no ambito da
Administracdo Municipal sdo:

4.2.1 Nota Fiscal;
4.2.2. Relatorio de comprovacdo de emissdo das passagens aéreas em nome do servidor indicado;
4.2.3. Comprovante de Regularidade Fiscal.

4.3. E vedada a cobranca, em qualquer hipotese, de sobretaxa quando do pagamento dos servicos
prestados pelo credenciado.

4.4 Todas as Taxas e demais valores deverdo estar previstos no or¢camento/cotacdo do valor da
passagem;

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. Sdo obrigacdes da Contratante:
5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

5.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

5.1.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o qual

o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista;

5.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicOes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.6. Efetuar as reten¢es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela contratada.

5.2. Sdo obrigacdes da Contratada:

5.2.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

5.2.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracéo;

5.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,

de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n®8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos

devidos a Contratada, 0 valor correspondenteaos danos sofridos;
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5.2.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag0es em vigor; 5.2.6. Apresentar oS
empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com

0s Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

5.2.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que

adentrardo o 6rgédo para a execucao do servico;

5.2.8. Responsabilizar-se por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica de seus empregados, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade a Contratante;

5.2.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragéo;

5.2.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

5.2.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos

Servigos;

5.2.12. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.2.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;
5.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
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N 7
a8 15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto nos casos previstos no art. 124 e
seguintes da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. A entidade/empresa ou pessoa fisica prestadora de servigco que, depois de credenciado nédo
cumprir com as obrigacdes correspondentes ao atendimento aos beneficiarios, ficara sujeito as

penalidades, previstas nos artigos 155 e 156, da Lei n°® 14.133/21, abaixo:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor da obrigacédo aplicavel ao responsavel por qualquer das
infracOes administrativas previstas no art. 155, com respectiva correcdo até a data da sua liquidagéo
através do mesmo indice utilizado para os servigos publicos;

d) impedimento de licitar e contratar;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.2. Os usudrios poderdo denunciar qualquer irregularidade verificada na prestacdo dos servigos

e/ou faturamento.

CLAUSULA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

7.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

7.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.3 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

7.4 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a

rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

7.5 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.
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@t AUSULA OITAVA- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1. Fonte de financiamento de recursos da Prefeitura de Vitor Meireles, ser& por conta da seguinte

dotacdo orcamentaria:

Cadigo

Descricdo

2024

125

Referéncia

01

Camara de Vereadores

001

Camara de Vereadores

2001

MANUTENCAQO DO PODER LEGISLATIVO.

3339033010000000000;

Passagens para o pais

150070000000

Recursos ndo vinculados de Impostos

2024

139

Referéncia

08

Fundo Municipal de Saude

001

Fundo Municipal de Saude

2011

Manutencdo do Programa de Saude na Familia, NASF e TFD

3339033010000000000

Passagens para 0 pais

150010020000

Recursos ndo vinculados de Impostos

2024

14

Referéncia

03

Secretaria de Administracdo e Financas

001

Secretaria de Administracao e Financas

2003

MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO E FINANCAS

3339333010000000000[Passgens para 0 pais
150070000000|Recursos n&o vinculados de Impostos

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

9.1. Fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes
aereos;

9.2 Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuandose 0s casos em que 0 a
Administragdo/Camara de vereadores autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;
9.3. Os bilhetes de passagens aéreas cujas alteracfes sejam encaminhadas 8 CONTRATADA até
as 17h30 deverdo ser emitidas obrigatoriamente no mesmo dia;

9.4 As solicitacdes encaminhadas ap6s as 17h30 poderdo ser emitidas no dia seguinte, a excegédo
dos casos urgentes e excepcionais que serdo comunicados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, para emissdo imediata;

9.5 Os prazos estipulados nos subitens anteriores, excepcionalmente, poderao ser alterados, desde

que solicitados por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) horas, com a devida justificava da
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%ﬂﬁﬁﬁpresa CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.

9.6 Atender as demandas de reserva, emissdo, marcacgdo, remarcacgdo e cancelamento / reembolso

de bilhetes de passagens aéreas;

9.7 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia de deslocamentos
(partida/chegada) que melhor atenda as necessidades da solicitante;

9.8 Prestar informacOes atualizadas de itinerarios, horérios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando
na definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a CONTRATANTE
possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

9.9 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas e demais prestadores de servicos;

9.10 Efetuar cotacOes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo
praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

9.11 Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente ap0s o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitacéo,
bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da
referida requisicao;

9.12 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
para rotas nacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema da
empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo;

9.13 Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas;

9.14 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando ao 6rgao requisitanto o numero do bilhete, companhia aérea, valor dos trechos e
taxas de embarque;

9.15 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
Administracdo / Camara Municipal, que podera ocorrer fora do horério de expediente, sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE, em tempo habil,
para o0 embarque do passageiro;

9.16 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo

utilizados;
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%\7 Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela CONTRATANTE,
sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisicdo de valor complementar e,
se houver diminuicédo de custo, com emissdo de nota de crédito a favor da CONTRATANTE, a ser
utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

9.18 Promover reembolso de passagens ndo utilizadas pela CONTRATANTE, mediante solicitagdo
feita por meio de documento oficial, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
do referido documento, com emisséo de nota de crédito a favor da CONTRATANTE;

9.19 Subsidiar a resolucao de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando
do embarque ou desembarque;

9.20 Providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Administracdo / Camara
Municipal;

9.21 Disponibilizar preposto para atendimento da Administracdo / Camara Municipal, de segunda
a sexta feira, das 08h as 18h, exceto sabados, domingos e feriados;

9.22 O preposto devera dispor de autonomia para emitir bilhetes e permutar horérios de voos;

9.23 Para casos de urgéncia fora desse horario, deve realizar o atendimento direto e imediato, por
meio de plantdes externos de funcionario munido de sistema de comunicacdo que permita sua
localizacdo imediata (telefone celular) para atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos
sébados, domingos e feriados, durante vinte e quatro horas ininterruptas;

9.24 Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas;

9.25 Indicar obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacéao da viagem;

9.26 Executar reserva automatizada, on-line e emissdo de seu comprovante, ficando registrado na
reserva a menor tarifa, a maior tarifa e a tarifa reservada;

9.27 Consulta e informacéo de melhor rota ou percurso, on-line;

9.28 A CONTRATADA tera o prazo de 24 horas apés a realizacdo das respectivas emissdes para
inserir no sistema de gestdo de viagens os dados referentes as transacoes realizadas.

9.29 Iniciar automaticamente a prestacao de servigos, apos a publica¢do do extrato de assinatura do

CONTRATO, conforme nele estiver estipulado.
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Gaamet AUSULA DECIMA - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 — Fica Nomeado como Gestor do Contrato: Sr. Sandro Lunelli

10.1.1 - Atribuic6es do Gestor de Contratos:

10.1.2 - Caberé ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

10.1.3 - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao tecnica, administrativa e setorial,
10.1.4 - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

10.1.5 - Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar 0s problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

10.1.6 - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

10.1.7 - Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos;

10.1.8 - Elaborar o relatério final de que trata a com as informacGes obtidas durante a execugéo do
contrato;

10.1.9 - Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

10.1.10 - Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes conforme disposto em regulamento;

10.11 - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo

para fins de aplicagéo de sancGes, a ser conduzido pela comissao de que trata o ou pelo agente ou
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setor competente para tal, conforme o caso.

10.2 - Ficam Nomeados como Fiscais do Contrato: Osmar Hobold

10.2.1 — Atribuicgdes do Fiscal de Contratos:

1 — Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucao;

2 — Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua al¢ada,
encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

3 — Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medicao e formalizar a atestacdo. Em
caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacdo/medicéo;
4 — Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual (greve, chuvas, fim de
prazo);

5 — Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo (procedimento formal, com prazo).
6 — Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente atestadas
(assinadas) ao Setor de Contabilidade, observando previamente se a fatura apresentada pela
Contratada refere-se ao objeto que foi efetivamente contratado;

7 — Fiscalizar a manutencdo, pela Contratada, das condic¢des de sua habilitacdo e qualificacdo, com
a solicitacdo dos documentos necessarios a avaliacao;

8 — Rejeitar bens e servi¢os que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto contratado.
A acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Termo de Contrato e/ou 0 ato
convocatorio da licitacdo, principalmente em relacéo ao prazo ali previsto;

6 — Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de ddvidas técnicas, administrativas ou

juridicas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas no Edital,
Termo de Referéncia, na Lei n° 14.133, de 2021, Decreto Municipal n. 12/2023 e alteracdes
posteriores.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 Fica eleito o foro da Comarca de Presidente Getulio/SC, para dirimir quaisquer questdes
oriundas deste Termo de Referéncia e Edital de credenciamento, renunciando as partes a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

Vitor Meireles/SC, __ de de 2024.
BENTO FRANCISCO SILVY XXXXXXKXXXX
PREFEITO MUNICIPAL Rep. Legal
DE VITOR MEIRELES CONTRATADA
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:
Testemunha 01 Testemunha 02
CPF: CPEF:
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EDITAL DE CREDENCIAMENTO MULTIENTIDADE

CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2024

ATO DECLARATORIO
1-OBJETO

O presente edital destina-se cadastrar pessoas juridicas, com ou sem fins lucrativos, para
CREDENCIAMENTO DE COMPANHIA AEREAS OU AGENCIAS DE VIAGENS
OBJETIVANDO O TRANSPORTE AEREO DOMESTICO REGULAR E INTERNACIONAL,
PARA O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS EM LINHAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAQAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL E
CAMARA DE VEREADORES DE VITOR MEIRELES/SC, de acordo com as especificacdes e

quantitativos previstos no Termo de Referéncia deste edital.

2 - PARECER:

De acordo com a justificativa de Inexigibilidade de Licitacdo, Credenciamento, Dos Procedimentos
Auxiliares, conforme Art. 74, 1, da Lei Federal n° 14.133/21, Art. 78, I, da Lei Federal n°.
14.133/21, e Art. 79, |, da Lei Federal n°. 14.133/21 apresentada, observando-se as fundamentacdes
relatadas, declaro caracterizada a hip6tese de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, na forma de
procedimento auxiliar Credenciamento, nos termos que preceitua o art. 79, I, da Lei Federal n°.
14.133/21 e Decreto Municipal n. 12/2023, e suas alteragdes.

3 - DESPACHO FINAL:
Subam os autos ao Chefe do Poder Executivo Municipal para a ratificacdo deste ato declaratério
de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO na forma de procedimento auxiliar Credenciamento.

Vitor Meireles, 08 de fevereiro de 2024.

Valdeli José Sebastido

Agente de Contratagdo
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